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Por la cual se modifica la Resolucion No. 0784 de 2014 por medio de la cual se expidi6 el
Manual de Contratacion del Hospital Universitario Hernando Moncaleano Perdomo de
Neiva E.S.E

EL GERENTE DE LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL UNIVERSITARIO
“HERNANDO MONCALEANO PERDOMO” E.S.E. DE NEIVA

En ejercicio de sus facultades legales y estatutarias y conforme lo consagra el articulo 195
de la Ley 100 de 1993, LA Resoluciéon 5185 de 2013 del Ministerio de Salud y Proteccion
social y el Acuerdo de Junta Directiva No. 004 de 2014, y

CONSIDERANDO

Que en aras de optimizar los procesos de adquisicion de bienes y servicios necesarios para
el normal funcionamiento de la entidad, se hace necesario adecuar el manual de
contratacion contenido en la Resolucion No. 0784 de 2014 en lo que tiene que ver con el
tramite de los procedimiento para contratacion directa, ordenes de servicio y/o compra.;
contratos superiores a 100 S.M.M.L.V; procedimiento contratacion por seleccion
simplificada; procedimiento contratacion por convocatoria publica.

Que en mérito de lo expuesto

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: Modificar los siguientes procedimientos:
PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION DIRECTA

El Hospital Universitario Hernando Moncaleano Perdomo de Neiva ESE, podra contratar
directamente teniendo en cuenta las condiciones y precios del mercado, cuya cuantia sea
menor o igual a TRESCIENTOS  SALARIOS MINIMOS MENSUALES LEGALES
VIGENTES (300 S.M.M.L.V), en esta modalidad de contrataciéon sera necesaria por lo
menos dos cotizaciones en los contratos que superen los 100 S.M.M.L.V.

ORDENES DE SERVICIO Y/O COMPRA

Todos los contratos cuya cuantia sea inferior a 100 S.M.M.L.V., se tramitaran a través de
6rdenes de servicio y/o compra, proceso que estara a cargo de la Oficina de Suministro en
su etapa de confeccion y elaboracién de la orden.
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1. El area donde surge la necesidad debera elaborar el requerimiento del bien o servicio a
contratar.

2. El responsable del area donde surge la necesidad (Subgerencias y/o Areas Asesoras)
elaborara el respectivo estudio previo, el cual contendra el analisis técnico y econémico
del valor del bien o servicio a contratar, teniendo en cuenta como unico factor de
seleccion el precio y la calidad de los bienes y/o servicios a adquirir.

La Oficina de Suministro, se encargara de adelantar las gestiones administrativas con el fin
de obtener el respectivo certificado de disponibilidad presupuestal, asi como la firma del
Gerente y expedicion del respectivo compromiso presupuestal; ademas de la revision del
cumplimiento de los requisitos de legalizacién, publicacién y/o pago de estampillas de la
orden.

En ésta modalidad la Oficina Asesora Juridica se encargara de la aprobacién de las
garantias exigidas.

CONTRATOS SUPERIORES A 100 S.M.M.L.V

Todos los contratos cuya cuantia sea superior a 100 S.M.M.L.V., se tramitaran a través de
contratos, proceso que estara a cargo de la Oficina Asesora Juridica, en su etapa de
confeccioén y elaboracién del contrato.

El area donde surge la necesidad (Subgerencias y/o Areas Asesoras) debera elaborar el
estudio previo que contenga todos y cada uno de los requisitos contenidos en la Resolucién
No. 5185 de 2013, expedida por el Ministerio de Salud y Proteccioén Social y en el articulo
11 del acuerdo No. 004 de 2014.

El responsable del area (Subgerencias y/o Areas Asesoras) debera: hacer el andlisis
técnico y econémico del valor del bien o servicio a contratar, recepcionar las propuestas
presentadas por los proponentes, realizar la verificacion de los antecedentes de policia,
Disciplinarios y Fiscales del proveedor seleccionado, adelantara las gestiones
administrativas con el fin de obtener el respectivo certificado de disponibilidad presupuestal
y remitira la documentacion soporte a la Oficina Asesora Juridica, para efectos de que ésta
proceda a realizar la revision del estudio previo y elaborar la minuta del contrato.

La Oficina Asesora Juridica se encargara de: elaborar la minuta del contrato, gestionar la
firma del Gerente, obtener la expedicion del compromiso presupuestal, verificar el
cumplimiento de los requisitos de legalizacion, publicacion y/o pago de estampillas del
contrato, y la aprobacién de las garantias exigidas, comunicar la decisién de la Gerencia de
la designacion de la persona o funcionario que llevara a cabo la interventoria y/o
supervisién para su recibo o seguimiento, asi como enviar copia del contrato y demas
soportes necesarios para la gestiéon encomendada.
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PROCEDIMIENTO CONTRATACION POR SELECCION SIMPLIFICADA

Corresponden a aquellos procesos contractuales mediante los cuales se formula una
invitacion a un numero plural de personas naturales y/o juridicas para que, en igualdad de
oportunidades, los interesados presenten sus ofertas y El Hospital Universitario Hernando
Moncaleano Perdomo de Neiva ESE, seleccione la propuesta mas favorable para la
empresa, de conformidad con la evaluacion que se realice. La seleccion del contratista se
hard para aquellos contratos cuya cuantia sea superior a TRESCIENTOS SALARIOS
MINIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES (300 S.M.M.L.V) y menor de MIL
QUINIENTOS SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES (1500
S.M.M.L.V).

El area donde surge la necesidad (Subgerencias y/o Areas Asesoras) debera elaborar el
estudio previo que contenga todos y cada uno de los requisitos contenidos en la Resolucién
No. 5185 de 2013, expedida por el Ministerio de Salud y Proteccién Social y en el articulo
11 del acuerdo No. 004 de 2014.

El responsable del area (Subgerencias y/o Areas Asesoras) hara el analisis técnico y
economico del valor del bien o servicio a contratar, adelantara las gestiones
administrativas con el fin de obtener el respectivo certificado de disponibilidad presupuestal,
y remitird la documentacién soporte a la Oficina Asesora Juridica, para efectos de que ésta
proceda a realizar la revision del estudio previo y elaborar los requerimientos que
contendra la invitacidbn a contratar, las cuales se remitirdn a los posibles oferentes,
utilizando los mecanismos de comunicaciéon y/o notificacion contenidos en el Cédigo
Contenciosos Administrativo y de Procedimiento Administrativo-CPACA.

Recibidas las ofertas, la Oficina Asesora Juridica, procedera a remitir las ofertas a los
responsables técnicos y/o financieros para que estos realicen la evaluacién de dichos
componentes, encargandose ella de la evaluacién juridica.

La Oficina Asesora Juridica se encargara de elaborar la comunicacion de aceptacion de
oferta y adjudicacioén del contrato para la firma del Gerente; de igual manera comunicara la
decision a los demas oferentes.

La Oficina Asesora Juridica se encargara de: elaborar la minuta del contrato, gestionar la
firma del Gerente, obtener la expedicion del compromiso presupuestal, verificar el
cumplimiento de los requisitos de legalizacién, publicaciéon y/o pago de estampillas del
contrato, y la aprobacién de las garantias exigidas, comunicar la decisiéon de la Gerencia de
la designacion de la persona o funcionario que llevard& a cabo la interventoria y/o
supervision para su recibo o seguimiento, asi como enviar copia del contrato y demas
soportes necesarios para la gestién encomendada.

ROCEDIMIENTO CONTRATACION POR CONVOCATORIA PUBLICA

3
Corazén para servir

Calle 9 No. 15-25 PBX: 871 5907 FAX: 871 4415 — 871 4440 — 871 7469 Neiva - Huila
www.hospitaluniversitarioneiva.com E-mail: hun@hospitaluniversitarioneiva.com



o o

(kK
BVEOSPITAL ”/3‘

UNIVERSITARIO

HERNANDO MONCALEANO PERDOMO E.S.E.

NEIVA - HUILA

C111

Corresponden a aquellos procesos contractuales mediante los cuales se formula
publicamente una convocatoria para que, en igualdad de oportunidades, los interesados
presenten sus ofertas y el Hospital Universitario Hernando Moncaleano Perdomo de Neiva
ESE, seleccione la propuesta mas favorable para la empresa, de conformidad con la
evaluacioén que se realice.

Los contratos cuya cuantia sea superior a 1500 S.M.M.L.V. se tramitardn mediante
Convocatoria Publica, elaborando los correspondientes términos de condiciones.

El area donde surge la necesidad (Subgerencias y/o Areas Asesoras) debera elaborar el
estudio previo que contenga todos y cada uno de los requisitos contenidos en la Resolucién
No. 5185 de 2013, expedida por el Ministerio de Salud y Protecciéon Social y en el articulo
11 del acuerdo No. 004 de 2014.

El responsable del area (Subgerencias y/o Areas Asesoras) hara el analisis técnico vy
econémico del valor del bien o servicio a contratar, adelantara las gestiones
administrativas con el fin de obtener el respectivo certificado de disponibilidad presupuestal,
y remitira la documentacién soporte a la Oficina Asesora Juridica, para efectos de que ésta
proceda a realizar la revision del estudio previo y elaborar los términos de condiciones.

El Gerente de la empresa, proferira el acto administrativo de apertura de la Convocatoria
Publica, y procedera a su publicacién en la pagina Web de la entidad junto con los términos
de condiciones donde se indicaran los requisitos técnicos y operativos necesarios para el
desarrollo del objeto contractual, y se definira de manera clara y objetiva las reglas para la
participacion de los oferentes o proponentes, éste documento se publicara en el Portal
Web por un término minimo de tres (3) dias habiles, con el objeto de que los posibles
oferentes hagan las observaciones y sugerencias, por escrito o por correo electrénico,
dentro de dicho término.

Cumplida la etapa anterior la entidad dara respuesta a cada una de las observaciones
presentadas de acuerdo al cronograma establecido en la convocatoria, las cuales se
comunicaran a los interesados mediante la pagina web de la Entidad.

Vencido el término para presentar ofertas, la gerencia conformard, a través de la Oficina
Asesora Juridica el comité evaluador mediante acto administrativo, quienes rendiran el
informe que constara en un acta, que se publicara en la Pagina Web de la entidad por
medio de la Oficina de Sistemas el cual debera permanecer durante dos (02) dias habiles
en la oficina asesora Juridica, para que los oferentes durante éste término, interpongan por
escrito o por correo electrdnico, las objeciones y observaciones a la evaluacion.

El comité evaluador, que estara integrado por servidores publicos o particulares
contratados para el efecto para evaluar las ofertas y las manifestaciones de interés para
cada proceso de contratacion, debera realizar su labor de manera objetiva ciiéndose
xclusivamente a las reglas contenidas en los términos de condiciones y dara
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respuesta a las observaciones presentadas al informe, el cual serd remitido a la
gerencia para efectos de que ésta proceda a atender o né las recomendaciones de los
evaluadores, y disponer la adjudicacion del proceso mediante acto administrativo
motivado, documentos que se publicaran en la Pagina Web de la Entidad. Contra el
acto de adjudicacién no procede recurso alguno.

La Oficina Asesora Juridica se encargara de elaborar todos los actos administrativos que se
produzcan dentro de la etapa precontractual. ,

La Oficina Asesora Juridica se encargara de: elaborar la minuta del contrato, gestionar la
firma del Gerente, obtener la expedicion del compromiso presupuestal, verificar el
cumplimiento de los requisitos de legalizacién, publicacion y/o pago de estampillas del
contrato, y la aprobacion de las garantias exigidas, comunicar la decision de la Gerencia de
la designacién de la persona o funcionario que llevara a cabo la interventoria y/o
supervision para su recibo o seguimiento, asi como enviar copia del contrato y demas
soportes necesarios para la gestion encomendada.

ARTICULO SEGUNDO. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

W)

JESUS ANTONIQ CASTRO VARGAS

‘ Gerente
@wy?to Oficina Jurldlg&
JNPT ﬂ;ﬂg\g\e

o

5
Corazén para servir
Calle 9 No. 15-25 PBX: 871 5907 FAX: 871 4415 — 871 4440 — 871 7469 Neiva - Huila
www.hospitaluniversitarioneiva.com E-mail: hun@hospitaluniversitarioneiva.com




